COURS - DEMANDER UN COURS

PRESENTATION

Pour toute ouverture de cours sur EMA, vous devez adresser une demande spécifique a votre DTICE.

PREALABLE A TOUTE DEMANDE

Pour disposer d'un cours, il faut avoir été formé sur EMA. Si ce n'est déja fait,
1. S'adresser au rf et prenez rdv dtice région.

2. Dans le cadre du programme MC (péle alternance Paris), adressez-vous directement a FG qui fera le lien
avec le DTICE

FAIRE UNE DEMANDE DE CREATION DE COURS

Apreés accord de votre Responsable de Formation (si vous étes sur Paris, demander au RF de confirmer par mail la
demande de création), je fais ma demande d'ouverture de cours sur EMA en utilisant le formulaire en ligne :

Non connecté. (Connexion)

DEMANDES DE COURS - INSCRIPTIONS ~

LYON

TOULOUSE
f

PARIS

A ' Des ressourq
» accessibles

Remarque : pour renseigner ce formulaire, vous devez impérativement connaitre le numéro de budget d'action
(ou Action de production) des groupes et/ou sous-groupes a inscrire sur votre espace de cours.

Pour le connaitre, merci de vous adresser a votre RF ou le secrétariat de votre école.

.C
lBtice

AT, GROUPEIGS



MAITRISER LA PLATEFORME ELEARNING EMA

CREATION DU COURS

Apres un délai de 72 heures, votre cours sera créé sur la plateforme EMA. Vous le retrouverez dans votre tableau
de bord.

PS : dans le champs commentaire du formulaire, merci de préciser si votre cours doit étre ouvert :
e ad'autres formateurs dans le cadre d'un cours mutualisé et de préciser leur permission : consulter et/ou
modifier les contenus du cours,

e ad'autres personnes de I'équipe pédagogique de I'école (RF, assistante pédagogique, ...)

-/ -

Des questions ?

dticelyon@groupe-igs.fr | dtice.paris@groupe-igs.fr | dticetoulouse@groupe-igs.fr
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